2019年部门预算公开报表填报注意事项
一、附件1 

（一）部门主要职责和部门机构设置情况，由部门根据单位实际情况填写。
（二）部门预算草案编制情况，根据批复文件据实填写，并且需要体现出与2018年预算安排的增减变化情况。“部门支出预算情况说明”要对本单位重点科目重点项目预算支出情况进行详细说明。
（三）机关运行经费和政府采购情况，除列出预算总额，还需列出具体项目金额。若本单位2019年度未安排相关经费，需按附件1对应位置括号中表述作出说明。

（四）国有资产占用和绩效目标设置情况，根据实际情况填列，若无相关信息，请在说明中的对应下划线上填0，不要删减模板中的任何文字。
（五）专业性名词解释，由各单位对说明中出现的专业性名词进行解释。若无其他专业性名词，请保留模板中“部门预算”的名词解释。
（六）附件2-8和10中若有空表，需在表格下方和附件1“（六）关于空表的说明”处说明情况。
二、附件2-8
（一）附件2数据对应批复文件填列。
（二）附件3数据对照附件2收入列填写，注意不要漏填数据，如“总计”等。
（三）附件4的功能科目填类级科目名称，如“一般公共服务支出”、“公共安全支出”等，不要填科目代码，不要漏填合计行。
（四）附件5按财政拨款口径填列收支预算数据。
（五）附件6一般公共预算支出情况公开到功能分类的项级科目，按类、款、项三级科目填列，注意不要填写科目代码和具体项目。
（六）附件7按部门预算支出经济分类科目填列，明细到类、款两级。
（七）附件8政府性基金支出按类、款、项三级科目填列，若本单位2019年度无政府性基金支出预算，需要公开空表，并在表格下方和附件1中对应位置注明，“本部门2019年政府性基金预算支出情况表为空表”。
（八）各单位在填写过程中，注意将表头补充完整，表格数据要填写齐全，不要遗漏“总计”、“合计”等数据，相关表格若无数据，也需列出空表公开，并在表格下方和附件1对应位置说明情况。
三、附件9-10.“三公”经费
（一）附件9需对“三公”经费增减变化的原因进行说明，若本部门一般公共预算未安排“三公”经费，请在说明中的对应下划线上填0，并在主要原因后填写“本部门一般公共预算未安排‘三公’经费”，不要删减模板正文中的任何文字（标红的提示性文字除外）。  
（二）附件10“三公”经费支出情况表若无数据，需要公开空表，并在表格下方和附件1对应位置注明，“本部门2019年一般公共预算“三公”经费支出情况表为空表”。
四、其他需要说明的事项
（一）请各部门严格按照模板填写2019年部门预算公开报表和说明。若不涉及模板中有关数据，请在对应下划线上填0或作出说明“本部门2019年度未安排XXXX”；有关情况性或解释性说明，如“机构设置”、“增减变化原因”等，也请各单位认真填写，不要删减任何内容。
