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张家窝镇2018年软件正版化工作计划
为进一步巩固和推进软件正版化工作，全面提升我镇软件正版化工作规范化、常态化、制度化建设，按照天津市版权局《关于贯彻落实天津市2018年推进使用正版软件工作计划的通知》要求，结合我镇实际，制定2018年软件正版化工作计划。

一、加强组织领导，设立软件正版化管理机构
建立软件正版化工作领导小组，并根据人事变动和工作需要及时调整领导小组成员，明确职责分工，强化责任落实，切实抓好政府机关软件正版化工作。各科室负责人是使用正版软件工作的第一责任人，要建立计算机正版软件的长效管理机制，制定相应的内部管理制度，明确本单位的内部负责人。各单位、各部门要做好计算机软件管理工作，对软件的购置、保管、使用、废弃等情况要加强统一、规范的记录和管理。

二、加强制度建设，建立健全软件正版化长效机制

加强软件正版化工作制度建设，建立健全职责分工、软件采购、软件管理等相关制度，查漏补缺，使正版软件工作走向制度化、规范化、常态化轨道。

三、加强软件资产管理

加强正版软件资产的登记、统计和建档管理，落实专人负责，把软件资产纳入本单位固定资产管理范畴，各单位、各部门应建立软件资产管理台账，指定专人对购买的每套软件和计算机进行登记，把相应的序列号、版本、名称、购买日期、许可证编号、价格、使用情况等相关情况记录在册。各单位、各部门在使用过程中应对计算机软件进行妥善保管,保管内容包括：计算机软件介质、产品说明书、使用授权书、合同复印件、购买凭证等。

四、加大宣传力度，营造良好氛围

各单位、各部门要高度重视版权保护宣传教育工作，注重加强知识产权法律法规的宣传、通过发放宣传资料、电子宣传屏、开设宣传专栏等多种形式，在全镇营造尊重知识、崇尚创新、诚信守法的良好知识产权文化氛围，引导全体工作人员提高对使用软件正版化重要意义的认识，进一步树立尊重和保护知识产权意识。

五、加强软硬件源头采购管理

各科室要严格落实国务院办公厅印发的《政府机关使用正版软件管理办法》要求，完善计算机软硬件采购制度，规范计算机软硬件采购流程，要将软件采购经费纳入财政预算，科学合理制定软件采购年度计划，严把正版软件源头关。现有计算机采购正版软件完成时间计划如下：2018年10月1日前，完成行政人员正版软件采购；2018年12月31日之前，完成事业编人员正版软件采购；2019年5月1日之前，完成编外人员正版软件采购。

六、加强对软件正版化工作的审计

将软件资金预算编制、软件采购、软件资产管理等作为审计监督的重要内容，规范政府机关软件资产管理;将软件正版化审计工作作为推进政府机关软件正版化工作的重要手段。

七、加强日常管理和监督，定期开展督查

各科室要加强日常管理，定期开展自查，每半年至少对软件使用情况进行一次检查，发现问题及时整改。每年11月底前，应将本单位当年使用正版软件的资金保障、软件采购、软件资产管理等情况报区版权局。镇软件正版化工作领导小组将定期对全镇软件正版化进行抽查，着重检查正版软件的安装使用情况、台账建立情况和软件资产管理制度的落实情况，发现问题迅速督促整改。
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