
西青张政发〔2018〕21号

关于推进张家窝镇政府机关正版软件

使用和管理工作的通知

各行政事业单位、机关各科室：

为深入贯彻落实《国务院办公厅关于进一步做好政府机关使用正版软件工作的通知》（国办发［2011］130号）和《天津市2015年推进使用正版软件工作实施方案》要求，进一步做好我镇政府机关使用正版软件工作，现将有关事宜通知如下：

一、正版软件的购买

（一）各单位根据需求制定本年度正版软件采购计划，并将软件采购经费纳入年度预算。新购、更新计算机时要安排相应的正版软件购置资金，并按照政府采购有关规定购买。

（二）各单位新购、更新计算机时所购置的正版软件是指操作系统、办公系统、杀毒系统和其它专业软件。

（三）各单位新购、更新计算机已经预装正版软件的计算机设备时，应及时向供应商索要、并核对相应正版软件的授权许可证书及相关证明材料，做好相关资料的保管，防止资产流失。

二、正版软件的使用

（一）各单位要加强对本系统内人员使用正版软件的教育，切实增强政府机关工作人员保护知识产权的意识及法律意识，自觉使用正版软件。

（二）各单位应确保办公人员在工作中使用的计算机软件具有合法授权。不得安装未经授权使用的软件，如发现安装非正版软件，应当立即予以删除。

（三）政府机关工作人员使用计算机设备时，不准随意卸载已安装的正版软件。

（四）不准将本单位正版软件序列号提供给其它单位或个人使用。

三、正版软件的资产管理

（一）各单位要将新购、更新计算机及正版软件按照财政部门关要求纳入固定资产管理。

（二）建立软件资产管理台帐并做好计算机安装软件情况登记，指定专人对购买的每套软件和计算机进行管理，把软件资产情况及与计算机配套安装情况记录在册（见附件）。

（三）建立健全软件正版化长效管理机制，结合实际制定本单位软件正版工作的有关制度，将软件正版化工作责任落实到人。

（四）各单位在使用过程中应对计算机软件进行妥善保管，保管内容包括计算机软件介质、产品说明书、使用授权书、合同复印件、购买凭证等。

四、责任落实

（一）各单位主要负责人做为第一责任人，要把软件正版化作列入本单位工作日程，明确专人负责，确保我镇政府机关计算机全部安装使用正版软件。

（二）各单位应建立健全使用计算机正版软件的长效管理机制，在正版软件使用、保存过程中，做好软件资产的保管与保护工作，如出现软件资产流失，将追究相关人员责任。

（三）各单位因非法使用盗版软件引起侵权纠纷，由本单位承担相应责任。

（四）我镇使用正版软件工作领导小组将组成联合工作组，不定期对各单位正版软件的购买、使用、软件资产管理等工作的开展情况进行督导检查，并将检查结果适时向全镇通报。

附件：西青区张家窝镇计算机软件资产管理台账
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