
材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：公积金贷款结清“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）住房公积金贷款提前还款业

务；2）住房公积金贷款打印结清证明业务；3）撤抵押事项；

4）抵押权注销

3.“集成办”申请材料：1）借款人身份证；2）委托人

身份证；3）公积金贷款结清证明

4.牵头单位：规资局西青分局

5.配合单位：西青公积金中心、建行西青支行

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心一楼不动产登记大厅 101窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人

4.接件流程：

申请人通过

线上线下渠

道提交申请

材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

申请人可在

“津心登”

app自助查

询办理结果



5.结果领取方式：“津心登”app自助查询

6.咨询电话：022-12329、27913445

7.承诺办结时限（工作日）：10个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：67%

2.要件材料减少比例：50%

3.办理时间减少比例：9%



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：公司自然人股权转让“一

件事”

2.涉及单一事项名称：1）自然人股权转让；2）股权转

让登记

3.“集成办”申请材料：1）公司登记（备案）申请书；

2）修改公司章程的决议、决定（仅限变更登记事项涉及公

司章程修改的提交该文件）；3）公司章程或者公司章程修

正案（变更登记事项涉及公司章程修改的提交该文件，并由

公司法定代表签字确认）；4）变更股东相关证明文件（变

更股东的，股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证

明；新股东的主体资格文件或自然人身份证件复印件。因继

承、受遗赠取得股权，提交经公证的材料或者生效的法律文

书等继承证明材料。公司章程对股权转让、股权继承另有规

定的，从其规定。人民法院依法判决、裁定划转股权的，应

当提交人民法院的生效判决书或裁定书，无须提交股东双方

签署的股权转让协议或者股权交割证明和其他股东过半数

同意的文件。变更自然人股东的，提交与该股权交易相关的

个人所得税税款缴纳或纳税凭证）；5）批准文件或者许可

证件复印件（仅限法律、行政法规和国务院决定规定公司变

更事项必须报经批准的提交）；6）营业执照正、副本（仅
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限办理变更登记）或营业执照复印件（仅限办理备案登记）；

7）股权转让协议复印件(标注转让份额、比例、实际金额)；

8）股权转让协议生效日期的上月及上年度财务报表；9）转

让双方身份证明复印件(原件查验)；10）公章

4.牵头单位：区市场监管局

5.配合单位：区税务局

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 204窗口

2.办理时间：工作日 8：30-17：00

3.服务对象：自然人

4.接件流程：

5. 结果领取方式： 现场领取、

5.结果领取方式：现场领取

6.咨询电话：27949831

7.承诺办结时限（工作日）：20个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



2.要件材料减少比例：9%

3.办理时间减少比例：5%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：房产继承“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）法定继承公证事项；2）不动

产转移登记

3.“集成办”申请材料：1）公证申请表；2）不动产登

记申请表；3）居民身份证或其他有效身份证件；4）居民户

口簿或户籍证明；5）被继承人死亡证明；6）被继承人婚姻

状况证明；7）被继承人与全部法定继承人之间的亲属关系

证明；8）不动产权登记证书；9）授权委托书

4.牵头单位：区司法局

5.配合单位：市规资局西青分局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心一楼 119窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

公证人员为

申请人办理

公证手续、进

行必要的调

查程序并代

办不动产权

登记证书

“集成办”

涉及事项办

理结果由当

事人自行领

取或邮寄



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27391913；27392905

7.承诺办结时限（工作日）：10个工作日（调查程序不

计入期限）

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：40%

2.要件材料减少比例：10%

3.办理时间减少比例：20%



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：夫妻财产协议或婚前财产

协议公证“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）夫妻财产协议或婚前财产协

议公证事项；2）婚姻状况（包括离婚状况）核查

3.“集成办”申请材料：1）公证申请表；2）居民身份

证或其他有效身份证件；3）居民户口簿或户籍证明；4）结

婚证（办理夫妻财产协议需提供，办理婚前财产协议无需提

供）；5）夫妻财产或婚前财产约定内容涉及的财产权利证

明（不动产权利登记证书、存折存单存款证明、机动车登记

证书、知识产权证明、股权证明等。）；6）原婚姻状况证

明（申请人一方或双方有婚史，婚前财产约定内容可能涉及

前一段婚姻并影响财产所有权归属判断的应提交：离婚的：

离婚证及离婚协议书，或生效的法院离婚判决书/调解书；丧

偶的：结婚证等足以证明夫妻关系的材料及配偶死亡证

明。）;7）夫妻财产或婚前财产约定文本

4.牵头单位：区司法局

5.配合单位：区民政局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区
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材料不全
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结果

四号楼西青市民中心一楼 120窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27391913；27392905

7.承诺办结时限（工作日）：10个工作日（调查程序不

计入期限）

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：15%

3.办理时间减少比例：33%

申请人到

窗口提交

申请材料

公证人员为

申请人办理

公证手续并

进行必要的

调查程序

“集成办”

涉及事项办

理结果由当

事人自行领

取或邮寄



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：机动车驾驶证换领“一件

事”

2.涉及单一事项名称：1）驾驶证换领；2）驾驶员体检

3.“集成办”申请材料：1）二代身份证原件；2）驾驶

证；3）两张半年之内的一寸白色背景免冠非制服粘贴式照

片；

4.牵头单位：公安西青分局

5.配合单位：体检机构

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心一楼 131、132 窗口

2.办理时间：工作日 9:00-17:00 ；周六 9:00-17:00

3.服务对象：自然人

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”涉

及事项办理

结果由当事

人自行领取



6.咨询电话：27925392

7.承诺办结时限（工作日）：当日办结

8.是否支持预约办理：否

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：25%

3.办理时间减少比例：20%



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：射线装置使用“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）辐射安全许可 ；2）户外广

告及临时悬挂、设置标语或者宣传品许可-户外广告设施许

可

3.“集成办”申请材料：1）满足《放射性同位素与射

线装置安全许可管理办法》第十三条至第十六条相应规定的

证明材料：①有健全的操作规程；②岗位职责；③安全保卫

制度；④辐射防护措施；⑤台账管理制度；⑥人员培训计划；

⑦监测方案；⑧有健全的设备检修维护制度；2）生态环境

部门要求提供的其他资料：①环境影响评价文件审批批复复

印件或备案文件。②配备与辐射类型和辐射水平相适应的防

护用品和监测仪器，包括个人剂量测量报警、辐射监测等仪

器。使用非密封放射性物质的单位还应当有表面污染监测

仪。③应当设有专门的辐射安全与环境保护管理机构，或者

至少有1名具有本科以上学历的技术人员专职负责辐射安全

与环境保护管理工作；使用IV类、V类放射源、Ⅲ类射线装

置的应当有1名具有大专以上学历的技术人员专职或者兼职

负责辐射安全与环境保护管理工作；依据辐射安全关键岗位

名录，应当设立辐射安全关键岗位的，该岗位应当由注册核

安全工程师担任（申请领取许可证或重新申请领取许可证的



单位提供）。④单位现存的和拟新增加的放射源和射线装置

明细表。⑤使用、安装、调试放射性同位素、射线装置（含

生产射线装置）的单位，其工作场所有满足防止误操作、防

止工作人员和公众受到意外照射的安全要求或措施。⑥产生

放射性废气、废液、固体废物的，还应具有确保放射性废气、

废液、固体废物达标排放的处理能力或者可行的处理方案。

⑦从事辐射工作的人员必须通过辐射安全和防护专业知识

及相关法律法规的培训和考核。（自主考核）⑧有完善的辐

射事故应急措施；3）上传图片：①大门，②科室，③设备

及名牌，④配备与辐射类型和辐射水平相适应的防护用品和

监测仪器，包括个人剂量测量报警、辐射监测等仪器。⑤控

制设备的电脑，⑥监控，⑦处理垃圾桶，⑧工艺流程图，⑨

平面布局图，⑩监测点位示意图。；4）辐射安全申请表；5）

承诺书；6）委托书；7）天津市设置户外广告设施行政许可

申请书；8）拟设置户外广告设施（含牌匾）建筑座落位置

示意图；9）拟设置户外广告设施的平面位置图及现状彩色

照片两张（规格：210mm×287mmA4纸）；10）产权证明

（涉及租赁关系的，提供租赁合同）；11）计算机绘制的户

外广告设施彩色效果图昼、夜各两张 （规格：210mm×

287mmA4纸）；12）与产权人签订的同意设置户外广告设

施的书面协议。涉及影响法定相邻关系的，提交相邻人同意

设置的书面协议（与产权人签订的同意设置户外广告设施的
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书面协议为可容缺后补材料，相邻人同意设置的书面协议为

主审材料）

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27399807

7.承诺办结时限（工作日）：6个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：14.3%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性民办教育培训机

构变更地址“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）民办教育培训机构地址变更；

2）民办非企业单位地址变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

民办学校申请变更学校地址的材料；4）民办学校理事会或

董事会决议；5）民办学校办学许可证正副本；6）变更登记

申请表；7）天津市中等及中等以下民办学校变更申请表；8）

章程草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：27%

3.办理时间减少比例：50%
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一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性民办教育培训机

构变更名称“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）民办教育培训机构名称变更；

2）民办非企业单位名称变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

民办学校申请变更学校名称的材料；4）民办学校理事会或

董事会决议；5）民办学校办学许可证正副本；6）变更登记

申请表；7）章程草案；8）天津市中等及中等以下民办学校

变更申请表。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：20%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性民办教育培训机

构变更办学内容“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）民办教育培训机构办学内容

变更；2）民办非企业单位业务范围变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

民办学校申请变更办学内容的材料；4）民办学校理事会或

董事会决议；5）民办学校办学许可证正副本；6）变更登记

申请表；7）章程草案；8）天津市中等及中等以下民办学校

变更申请表。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：20%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性医疗机构变更地

址“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）医疗机构地址变更；2）民办

非企业单位地址变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

建筑设计平面图；4）医疗机构申请变更登记注册书；5）房

屋产权证明或使用证明；6）《医疗机构执业许可证》正、

副本复印件；7）变更登记申请表；8）章程草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：5个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：27%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性医疗机构变更法

定代表人“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）医疗机构法人变更；2）民办

非企业单位法人变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

医疗机构申请变更登记注册书；4）法定代表人或主要负责

人的任命文件；5）《医疗机构执业许可证》正、副本复印

件；6）变更登记申请表；7）原法定代表人任职期间的财务

审计报告和拟任法定代表人基本情况及身份证明。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：5个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：22%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性医疗机构变更名

称“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）医疗机构名称变更；2）民办

非企业单位名称变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

医疗机构申请变更登记注册书；4）变更医疗机构名称的文

书；5）《医疗机构执业许可证》正、副本复印件；6）变更

登记申请表；7）章程草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 212、213窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

5

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：5个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：22%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性医疗机构变更诊

疗科目“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）医疗机构诊疗科目变更；2）

民办非企业单位业务范围变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

建筑设计平面图；4）设备设施清单；5）《医疗机构执业许

可证》正、副本复印件；6）医疗机构申请变更登记注册书；

7）规章制度；8）卫生技术人员名单；9）变更登记申请表；

10）章程草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：5个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：17%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性民办幼儿园变更

地址“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）民办幼儿园地址变更；2）民

办非企业单位地址变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

天津市民办幼儿园变更申请表；4）民办幼儿园理事会或董

事会决议；5）民办幼儿园申请变更幼儿园地址材料；6）民

办幼儿园办学许可证正副本；7）变更登记申请表；8）章程

草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：27%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性民办幼儿园变更

名称“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）民办幼儿园名称变更；2）民

办非企业单位名称变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

天津市民办幼儿园变更申请表；4）民办幼儿园理事会或董

事会决议；5）民办幼儿园申请变更幼儿园名称材料；6）民

办幼儿园办学许可证正副本；7）变更登记申请表；8）章程

草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：20%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性职业培训机构变

更办学内容“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）职业培训机构办学内容变更；

2）民办非企业单位业务范围变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

职业培训机构增项（减项）申请审批材料；4）产权证明和

租赁协议；5）章程；6）办学许可证正副本原件；7）变更

登记申请表；8）章程草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：20%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性职业培训机构变

更地址“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）职业培训机构地址变更；2）

民办非企业单位地址变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

职业培训机构项目变更申请表；4）职业培训机构新住所产

权证明文件、租赁合同（不少于三年）；5）章程；6）办学

许可证正副本原件；7）变更登记申请表；8）章程草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：10个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：27%

3.办理时间减少比例：50%



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：非营利性职业培训机构变

更名称“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）职业培训机构办学许可证变

更；2）民办非企业单位名称变更登记

3.“集成办”申请材料：1）委托书；2）承诺书；3）

职业培训机构项目变更申请表；4）章程（民非按照章程样

本提交，营利性提交工商章程）；5）办学许可证正副本原

件；6）变更登记申请表；7）章程草案。

4.牵头单位：区政务服务办

二、办理指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211、212窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

5.

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：10个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：22%

3.办理时间减少比例：50%



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：出版物零售公司地址变更

“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照设立；2）出版物经

营许可变更

3.“集成办”申请材料：1）天津市出版物零售变更申

请表；2）法定代表人或负责人身份证复印件；3）承诺书；

4）委托书；5）原出版物经营许可证正副本；6）公司变更

登记申请书；7）住所使用证明；8）公司章程或章程修正案；

9）营业执照正副本原件

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：25%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：出版物零售公司法定代表

人变更“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照变更；2）出版物经

营许可变更

3.“集成办”申请材料：1）天津市出版物零售变更申

请表；2）法定代表人或负责人身份证复印件；3）承诺书；

4）委托书；5）原出版物经营许可证正副本；6）公司变更

登记申请书；7）法定代表人信息表；8）公司章程或章程修

正案；9）营业执照正副本原件；10）董事、监事、高级管

理人员信息表

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：33.3%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：出版物零售公司经营范围

变更“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照变更；2）出版物经

营许可变更

3.“集成办”申请材料：1）天津市出版物零售变更申

请表；2）承诺书；3）委托书；4）原出版物经营许可证正

副本；5）公司变更登记申请书；6）营业执照正副本原件；

7）公司章程或章程修正案

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：30%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：出版物零售公司设立“一

件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照变更；2）出版物经

营许可变更

3.“集成办”申请材料：1）天津市出版物零售单位设

立申请表；2）承诺书；3）委托书；4）法人股东主体资格

证明、自然人股东、董事（执行董事）、监事、经理身份证

明；5）房产证明材料；6）营业执照副本复印件；7）公司

设立登记申请书；8）董事会决议（执行董事聘任经理的决

定）；9）公司章程；10）住所使用证明；11）法定代表人

信息表；12）股东出资情况表；13）联络员信息表；14）财

务负责人信息表；15）非公党建人员信息表

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：16.7%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：出版物零售公司注销“一

件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照注销；2）出版物经

营许可注销

3.“集成办”申请材料：1）出版物零售单位许可证注

销申请书；2）承诺书；3）委托书；4）出版物经营许可证

正副本原件；5）企业注销登记申请书；6）营业执照正副本

原件；7）股东会决议；8）清算报告

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：27.3%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：代理记账机构设立“一件

事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照设立；2）代理记账

机构设立

3.“集成办”申请材料：1）公司设立登记申请书；2）

法人股东主体资格证明、自然人股东、董事（执行董事）、

监事、经理身份证明；3）承诺书；4）委托书；5）董事会

决议（执行董事聘任经理的决定）；6）公司章程；7）住所

使用证明；8）主管代理记账业务的负责人具备会计师以上

专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年的书面承

诺；9）三位专职从业人员在本机构专职从业的书面承诺；

10）代理记账业务内部规范；11）法定代表人信息表；12）

股东出资情况表；13）联络员信息表；14）财务负责人信息

表；15）非公党建人员信息表

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：21.1%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：动物诊疗公司地址变更“一

件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照变更；2）动物诊疗

许可变更

3.“集成办”申请材料：1）动物诊疗许可变更申请表；

2）承诺书；3）委托书；4）原动物诊疗许可证正副本原件；

5）公司变更登记申请书；6）住所使用证明；7）公司章程

或章程修正案；8）营业执照正副本原件

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人

4.接件流程：

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：33.3%

3.办理时间减少比例：50%



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：动物诊疗公司法定代表人

变更“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照变更；2）动物诊疗

许可变更

3.“集成办”申请材料：1）动物诊疗许可变更申请表；

2）法定代表人或负责人身份证复印件；3）承诺书；4）委

托书；5）原动物诊疗许可证正副本原件；6）公司变更登记

申请书；7）法定代表人信息表；8）公司章程或章程修正案；

9）营业执照正副本原件；10）董事、监事、高级管理人员

信息表

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5. 结 果领取方式：现场领取、快递寄送

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：28.6%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：动物诊疗公司注销“一件

事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照注销；2）动物诊疗

许可注销

3.“集成办”申请材料：1）动物诊疗许可证注销申请

书；2）承诺书；3）委托书；4）动物诊疗许可证正副本原

件；5）企业注销登记申请书；6）营业执照正副本原件；7）

股东会决议；8）清算报告

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：27.3%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：普通道路货物运输到期换

证“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）道路货物运输经营许可证年

检；2）道路货物运输经营许可证到期换证

3.“集成办”申请材料：1）道路货物运输经营申请表；

2）承诺书；3）委托书；4）营业执照副本复印件；5）法定

代表人或者负责人、经办人身份证复印件；6）道路货物运

输经营许可证正副本原件；7）天津市道路运输业户质量信

誉自检表

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区运管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：36.4%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：普通道路货物运输地址变

更“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照变更；2）道路货物

运输经营许可变更

3.“集成办”申请材料：1）天津市道路货物运输企业

设立、变更申请表；2）承诺书；3）委托书；4）营业执照

正副本原件；5）法定代表人或者负责人、经办人身份证复

印件；6）道路货物运输经营许可证正副本原件；7）公司变

更登记申请书；8）公司章程或章程修正案；9）住所登记承

诺书

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：30.8%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人



一、材料要件

1.“集成办”服务事项名称：普通道路货物运输增加经

营范围“一件事”

2.涉及单一事项名称：1）营业执照变更；2）道路货物

运输经营许可变更

3.“集成办”申请材料：1）天津市道路货物运输企业

设立、变更申请表；2）承诺书；3）委托书；4）营业执照

正副本原件；5）法定代表人或者负责人、经办人身份证复

印件；6）道路货物运输经营许可证正副本原件；7）公司变

更登记申请书；8）公司章程或章程修正案

4.牵头单位：区政务服务办

5.配合单位：区市场监管局

二、办事指南

1.办理地址：天津市西青区中北镇中北科技产业园一区

四号楼西青市民中心二楼 211窗口

2.办理时间：工作日 8:30-17:00

3.服务对象：自然人、法人



材料齐全

予以受理

材料不全

一次告知

出具

结果

4.接件流程：

5.结果领取方式：现场领取、快递寄送

6.咨询电话：27397723

7.承诺办结时限（工作日）：1个工作日

8.是否支持预约办理：是

三、工作成效

1.“跑动次数”减少比例：50%

2.要件材料减少比例：33.3%

3.办理时间减少比例：50%

申请人到

窗口提交

申请材料

申请材料通

过线上或线

下由相关业

务办理部门

后台流转

“集成办”

涉及事项办

理结果由窗

口统一反馈

至申请人


